
 
                                                CENTRO DE ATENCION MÉDICA ESPECIALIZADA 

Cra 4 # 7-20 Barrio Zeniof, Pereira 
centromedicoe@gmail.com 

3692852-3612052 
 

CAME 

BATALLON DE ARTILLERIA SAN MATEO 

 

La Virginia, 8 marzo de 2021 

 

 

Señora 

LUZ MERY DÍAZ 

Psicóloga 

Sanidad Militar 

Av. 30 de Agosto- 50- 32 

Pereira Risaralda  

 

 

Asunto: Solicitud Interconsulta por Psicología  

 

Cordial Saludo: 

 

De manera respetuosa me permito solicitar una nueva cita con Psicología ya que el día 1 de 

marzo solicite una, la cual fue asignada para el día 6 de marzo de 2021 a las 3:20 pm y  no recibí 

llamadas ni correos de cancelación de la Interconsulta. 

 

 Agradezco la atención prestada. 

 

Cordialmente, 

 

NICOLE ANGELINE CASANOVA GUTIERREZ 

Afiliada 

 

 

Transcriptor: Nicole Angeline Casanova Gutierrez 
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                                                              NIT: 800.171.900-7 

 

 

La Virginia, 11 de Marzo de 2021 
 
 
 

Señor:  
MARIO QUINTERO RAMIREZ 
Gerente comfamiliar Risaralda 
 
 
 
Asunto: Renuncia 
 
 
Cordial Saludo 
 
 
 
Por medio del presente documento, me dirijo a usted con el fin de presentarle mi renuncia al cargo 
que ocupo actualmente en la empresa. 
Agradezco todas las oportunidades de crecimiento personal y preparación profesional que se me 
brindaron durante el tiempo laborado; pero motivos personales me llevan a tomar esta decisión. 
 
 

Sin más a que hacer referencia, y en espera de su comprensión. 
 
 
 
 

Carlota Sánchez 
Líder de Recursos Humanos 

Comfamiliar 

 

Anexo: 1 Hoja 

Copia: Sub Gerente Luis Cardona 
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OF 203 
 
 

Armenia, 11 de Marzo de 2021 
 
 
 
 

Señores 
ÉXITO PEREIRA 
 
 
Asunto: Solicitud Cotización 

 
 

 
Cordial Saludo 
 
 
 
Cordialmente solicito suministrar cotización de los siguientes elementos:  
 

 100 elementos de desechables  

 50 unidades de bebidas Coca Cola 3 litros 
 

Adicional a esto por favor informar disponibilidad de entrega, forma de pago y el medio utilizado para 
el despacho. 
 
Es de gran placer contar con su colaboración esperando pronta respuesta. 
 
 
 
 
Juan Pablo Jaramillo 
Coordinador Logístico 
ENVIA 

 
 

Antonio Sánchez Osorio 
Transcriptor 
 

 

mailto:centromedicoe@gmail.com


 
      Centro de Atención Médica Especializada CAME 

Cra 4 # 7-20 Barrio Zeniof, Pereira 
centromedicoe@gmail.com 

3692852-3612052 
 

 
CAME 
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TAG-92 
 

La Virginia, 11 de Marzo de 2021 
 
 

Señor: 
ANTONIO MORENO MARLES 
Coordinador Académico 
SENA- PEREIRA 
 
 
Asunto: Solicitud de Certificado 
 
 
Cordial Saludos 
 
 
     Por medio del presente oficio me dirijo a usted con el fin de solicitar un Certificado de Estudio                
con el fin de solicitar mis prácticas profesionales dentro del plazo estipulado por ustedes, para ello 
informo mis datos personales: Lucia Perez Ossa identificada con CC 1.087.666.546, Programa de 
Pedagogía Infantil. 
 
Este Certificado debe ser emitido y enviado directamente a la empresa contratante: Institución 
Educativa Liceo B19 con atención a la señora María del Carmen Sánchez, en el Área de Recursos 
Humanos. 
 
 
Agradeciendo su colaboración. 
 
 
 
 

Lucia Perez Ossa 
Aprendiz Sena 

Programa Pedagogía Infantil 
 
 

Juan Mejía 
Transcriptor 
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OF 103, piso 2 

 

La Virginia, 11 de marzo de 2021 

 

 

Señor 

SAYAYIN LARGO GÓMEZ  

Propietario Colfutball 

Calle 18 #31-20 

 

Asunto: Solicitud Uniformes de Futbol 

 

Cordial Saludo, 

Respetuosamente solicito sean enviados los uniformes del equipo de futbol de la Institución 

Educativa San Fernando ya que la próxima semana empezara el Torneo Departamental con las 

diferentes instituciones y hasta el día de hoy los jugadores no cuentan con estas prendas. 

Cabe recordar que sin estos, los estudiantes no podrán participar en el torneo departamental. 

 

Agradezco su colaboración y espero pronta respuesta. 

 

 

Jaime Marín 

Rector I.E San Fernando 

 

Jaime Marín 

Transcriptor 
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                                                      Pereira, 1 de marzo de 2021 

 

Señor 

CAMILO SUAREZ SOTO 

Director de Capacitaciones  

Tu salud 

Calle 14 #7-20 

 

Asunto: Capacitación Salud Ocupacional 

 

Cordial Saludo, 

Me dirijo hacia usted con la intención de agendar una capacitación de salud ocupacional para 

la empresa LINK para el día más cercano que tengan en su agenda, si es posible 

preferiblemente en las horas de la mañana. 

   Para capacitar un nuevo grupo de trabajadores. 

 

Agradezco su atención y su pronta respuesta. 

 

 

Zoila Rosa Espinoza 

Director Riesgos laborales LINK  

Centro de soluciones logísticas 

 

Copia: 1 

Zoila Rosa Espinoza 

Transcriptor 

         800.171.900-7 
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CAME 

Pereira, 15 de marzo de 2021 

 

 

Señora 

GLORIA MARTÍNEZ 

Directora Centro de Comunicaciones 

Calle 4 #15-19, Pereira 

 

Asunto: Nuevo horario de Servicio 

 

 

Cordial Saludo, 

Señora Gloria respetuosamente me dirijo a usted para informarle sobre el nuevo  

horario de servicio. 

De la misma manera le pido que comunique a todos los trabajadores de la empresa e 

impriman volantes para informar a nuestros clientes. 

 

Gracias por su colaboración. 

 

 

 

Abelardo Romero 

Coordinador Académico 

 

Anexos: 1 

Abelardo Romero 

Transcriptor 
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                               Medellín, 15 de marzo de 2021 

 

Señor 

FABHER OSORIO 

Diseñador  

Calle 8 #7-32 las delicias, Pereira 

 

Asunto: Uniformes Escolares 

 

 

Cordial Saludo, 

Señor Fabher de manera respetuosa me dirijo hacia usted con la intención de que me 

brinde información de los uniformes que le encargue hace dos meses para la 

institución. 

  Cabe recordar que el acuerdo era que se entregaban el 25 de febrero del año en curso   

y ya hoy es 15 de marzo y los estudiantes entran nuevamente a las aulas el día lunes. 

 

De ante mano agradezco su atención y una pronta respuesta. 

 

 

 

      Paola Cano 

Comité de Bienestar 

 

         Paola Cano 

         Transcriptor 
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Cartagena, 15 de marzo de 2021 

 

Señor 

Carlos Prieto Restrepo 

Gerente 

Calle 10# 20-11- Cartagena 

 

Asunto: Solicitud de Permiso 

 

 

Cordial Saludo, 

Señor Carlos Prieto respetuosamente me dirijo a usted para solicitar un permiso de un 

día ya que el día 13 de marzo debido a que tengo una cita médica de carácter urgente 

ya que he venido presentando dolores de cabeza muy fuerte y esto disminuye mi 

rendimiento en el trabajo. 

 

De ante mano agradezco la atención y espero pronta respuesta 

 

 

 

        Carlos Piedrahita Suarez  

        Asistente Administrativo 

 

 

Anexos: 1 

Carlos Piedrahita Suarez 

Transcriptor 
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15 de marzo de 2021 

 

 

Señor  

Andrés Inhiesta Castillas 

Presidente Asociación BET 

Cra 4 # 23-30-Armenia 

 

 

Asunto: Cancelación de contrato 

 

Cordial Saludo, 

De manera respetuosa me dirijo a usted señor Andrés para presentar la cancelación oficial de 

mi contrato después de que ambos después de unas reuniones aceptamos debido a la 

convalecencia que presento y la cual no me permitirá trabajar por unos meses. 

 

 

De ante mano agradezco su apoyo y el gran placer  

de haberme permitido pertenecer a esta honorable empresa. 

 

 

Carlos Jaramillo  

Director Ejecutivo 

 

Carlos Jaramillo  

Transcriptor  
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